
Құрметті Қазтұтынуодағы Қарағанды университетінің оқытушылары! 
 

Бұл бейне Сіздерге көмек ретінде 2022-2023 оқу жылына пəндерді тез жəне сəтті тіркеу үшін араналған. Сонымен: 
 
1) https://plt.keu.kz авторизация бетіне өтіп, логин-құпия сөзді енгіземіз: 
 

 
 
 



 
 

2) Басты беттің сол жағында «Картотека» сілтемесін басамыз. 
 

 
 
 



 
3) «Оқытушылар» сілтемесін таңдаңыз:  
 

 
 
 
 
 
 
 



 

4) ЖОО оқытушылары бетінде өзіңіздің тегіңізді енгізіп, «Іздеу» батырмасын басыңыз.   

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
5) Өзіңізді картотекада тапқаннан кейін жеке картаңызға кіріп, «Меню» батырмасын басу керек: 
 

 
 
 
 
 



 
 
6) Меню сілтемесінде «Оқытылып жатқан пəндер» батырмасын таңдаңыз: 
 
 

 
 
 
 
 
 



7) 2022-2023 оқу жылының жүктемесіне сəйкес +Пəндерді қосу батырмасы арқылы пəндерді қосыңыз. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8) Оқытылатын пəннің атауын енгіземіз (кілт сөз жеткілікті) жəне «Іздеу» батырмасын басыңыз: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
9) Егер оқылатын пəнді іздеу нəтижесінде бірнеше бірдей атаулар шықса, оқытушылар əр қайсысын өзіне қосуға міндетті, өйткені 
олардың біреуі ғана қосылса, əр түрлі білім беру бағдарламаларының жəне/немесе оқыту нысандарының білім алушыларында 
бекітілген оқытушылар көрсетілмейді (мысалы: "Қаржыға кіріспе" пəні - барлық үшеуін де бекіту керек!): 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
10) Қажетті пəнді таңдап,  + Басқа оқу формасы жəне/немесе оқу тілі бойынша топ түрін қосу батырмасын басамыз 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



11)  Оқытылатын сабақ түрлері: дəрістер жəне/немесе практика, семинарлар бойынша таңдап, белгі қоямыз. Кейін «Сақтау» 
батырмасын басыңыз: 
 
 

 
 
 
 
 
 
  



12) Сабақ түрінің атауы жəне топтардың максималды саны пайда болады. 100 санын енгізіп, «Сақтау» батырмасын басыңыз. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
13) Егер оқытушы осы пəн бойынша сабақтарды оқытудың əртүрлі нысандарында жəне/немесе тілдерінде жүргізген жағдайда 
+қосымша бет арқылы оқытудың басқа нысаны жəне/немесе оқыту тілі бойынша топтардың түрлерін қосса, осы пəн бойынша 
оқытудың басқа нысандары мен тілдері қосылады: 
 

 
 
 
 
 
 



 
14) Мəліметті сақтағаннан кейін, өзіңіздің жеке карточкаңызда, оқытылатын пəндер бөлімінде Сіз оқытудың таңдалған нысандары мен 
тілдері бойынша бекітілген пəнді көресіз: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
15) Егер пəн дұрыс бекітілмеген болса, оны  себет (корзина)  батырмасы арқылы алып тастауға болады (оң жақта).  
Барлық процедураларды мұқият орындап, қайтадан бекітіңіз. 
 

 
 
 
 

Біздің ортақ ісімізде табыс тілейміз! 
 
 
 
 


